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REGOLAMENTO DELLA BIBLIOTECA SCOLASTICA 

(I.C. “Nazario Sauro/Rinascita – A.Liv”i – a.s. 2025-2026) 

Approvato dal Collegio dei Docenti nella seduta del 15/12/2025 con delibera n. 24 

Approvato dal Consiglio di Istituto nella seduta del 16/12/2025 con delibera n. 7 

 

Premessa 

La biblioteca scolastica costituisce un ambiente educativo essenziale, volto a sostenere il diritto allo studio, 

la promozione della lettura e della cultura, lo sviluppo del pensiero critico e delle competenze trasversali. 

In accordo con le Indicazioni Nazionali per il Curricolo, essa rappresenta un presidio culturale e civico che 

mette a disposizione degli alunni, dei docenti e delle famiglie risorse informative cartacee e digitali, servizi 

di consulenza e iniziative di educazione alla lettura. 

Finalità 

Le biblioteche si propongono di: 

● garantire un accesso equo, consapevole e gratuito al sapere e alle informazioni; 

● incentivare l’abitudine alla lettura e la curiosità intellettuale degli alunni; 

● supportare i processi di apprendimento, la ricerca e la documentazione delle attività didattiche; 

● rafforzare il legame con il territorio, collaborando con biblioteche civiche ed enti culturali; 

● promuovere l’inclusione attraverso materiali accessibili, multimediali e interculturali. 

 

Principi di funzionamento 

Le biblioteche operano nel rispetto dei principi di trasparenza, gratuità, accessibilità e tutela del bene 

comune. L’accesso gratuito è consentito ad alunni, docenti, personale ATA.  

Le procedure interne rispettano la normativa vigente in materia di copyright, protezione dei dati personali 

e sicurezza degli ambienti scolastici. 

 

Promozione della lettura e attività culturali 

Le biblioteche potranno organizzare iniziative, tra cui: 

● incontri con autori, illustratori ed esperti; 

● laboratori di scrittura creativa 
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● gemellaggi letterari, concorsi e progetti condivisi con le classi. 

La biblioteca aderisce stabilmente alle iniziative nazionali e cittadine dedicate alla promozione della 

lettura, tra cui #ioleggoperché e BookCity Milano, con la finalità di: 

● animare e rendere vivo lo spazio biblioteca; 

● creare occasioni di socializzazione, confronto e riflessione culturale aperte anche al 

● territorio; 

● incrementare il patrimonio librario attraverso donazioni e nuove acquisizioni. 

 
Accesso, consultazione e prestito 

Per la scuola primaria e secondaria di primo grado, tutti gli alunni della scuola sono automaticamente 

iscritti alla biblioteca attraverso un sistema di tessera virtuale, con un numero di tessera generato ogni 

anno. Questo sistema consente di risalire facilmente alla classe e al numero di registro di ciascun utente, 

semplificando la gestione dei prestiti. 

Per quanto riguarda i docenti e i genitori, non è previsto l’uso della tessera virtuale annuale, ma è possibile 

registrare i prestiti col proprio nome e cognome. 

Ogni utente può ottenere in prestito un volume alla volta per un periodo prestabilito, prorogabile. 

I materiali devono essere trattati con cura; in caso di danneggiamento o smarrimento, è previsto l’obbligo 

di sostituzione. 

Per la scuola dell'infanzia 

Le classi a cadenza settimanale si recheranno nell'aula dell’alternativa, secondo un calendario prestabilito. 

All'interno dell'aula c'è uno scaffale con i libri della biblioteca in esposizione. Gli alunni, insieme alle 

maestre, avranno il tempo di sfogliare i libri e di scegliere quello da prendere in prestito. Lo porteranno 

a casa e potranno tenerlo una settimana per poterlo leggere insieme alla mamma o al papà o ai fratellini 

e sorelline più grandi.  La settimana successiva, nel giorno stabilito riporteranno il libro a scuola.  

Durante la visita in biblioteca si cercherà di creare un ambiente silenzioso e tranquillo.  I bambini 

dovranno imparare ad avere cura dei libri presi e di rimetterli al loro posto 

Per la Scuola Primaria 

Le classi, a cadenza bisettimanale o mensile, secondo un calendario precedentemente concordato e 

condiviso, vengono accompagnate dai rispettivi docenti in biblioteca. Durante queste visite, gli studenti 

hanno la possibilità di consultare i libri e scegliere quelli da prendere in prestito, seguendo anche i 

suggerimenti dei docenti e dei bibliotecari. 

Gli studenti sono tenuti a rispettare le seguenti norme di comportamento: 
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1. Silenzio: mantenere un ambiente tranquillo, per consentire a tutti di leggere e consultare i materiali 

in serenità. 

2. Ordine: riporre i libri e gli altri materiali utilizzati con cura e in modo ordinato. 

3. Rispetto del materiale: trattare con attenzione e rispetto i libri e le risorse della biblioteca. 

Il rispetto di tali regole contribuisce a garantire una fruizione ottimale degli spazi e dei materiali a 

disposizione di tutti. 

Per la Scuola Secondaria di primo grado 

La Biblioteca della Scuola Secondaria di primo grado di Rinascita costituisce uno spazio di studio, 

incontro e partecipazione attiva alla vita culturale della scuola. È fruibile dagli studenti sia durante 

l’interscuola sia in occasione delle iniziative legate al progetto Carta Vince Sasso, con l’obiettivo di 

promuovere la lettura, sostenere i percorsi di apprendimento e favorire momenti aggregativi. 

L’accesso al prestito è sempre garantito tramite il programma di gestione adottato dalla scuola, che 

consente anche la consultazione del catalogo digitale dei volumi disponibili. Tale gestione può essere 

svolta, sotto supervisione, dagli studenti, favorendo l’acquisizione di competenze organizzative e di 

responsabilità condivisa. 

La custodia e il buon uso degli spazi sono affidati alla collaborazione tra gli utenti, i docenti in servizio di 

sorveglianza e i genitori volontari. 

Struttura e organizzazione 

La biblioteca è collocata in uno spazio idoneo, facilmente accessibile e attrezzato in modo adeguato ai 

bisogni degli alunni. Gli ambienti sono organizzati in sezioni tematiche (narrativa, saggistica, didattica, 

infanzia, lingue, inclusione.) e prevede spazi per la consultazione, la lettura individuale e di gruppo, attività 

laboratoriali e incontri culturali. 

Gestione e responsabilità 

Per la Scuola dell’Infanzia 

La gestione della biblioteca è affidata a un docente referente, che si occupa delle seguenti attività: 

• Supervisionare l’organizzazione pratica delle iniziative di promozione alla lettura 

• Monitorare l’uso delle risorse, assicurandosi che vengano rendicontate correttamente. 

Per la Scuola Primaria 

La gestione della biblioteca è affidata a un docente referente, che si occupa delle seguenti attività: 
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● Coordinare la comunicazione con i docenti bibliotecari e gli altri membri del personale scolastico. 

● Pianificare e gestire i progetti di promozione della lettura e le iniziative culturali. 

● Curare le relazioni esterne con enti e associazioni locali, e con le famiglie. 

● Supervisionare la gestione operativa e la rendicontazione delle risorse. 

Inoltre, la biblioteca è supportata da un genitore volontario referente, che svolge un ruolo di raccordo 

con gli altri volontari e si occupa di: 

● Gestire la comunicazione con i genitori riguardo le attività della biblioteca. 

● Coordinare l’attività dei genitori volontari coinvolti nella gestione della biblioteca. 

Un gruppo di genitori volontari è inoltre coinvolto in attività pratiche, quali: 

● La catalogazione dei materiali bibliografici e multimediali. 

● La gestione dei prestiti e delle restituzioni. 

● La cura degli spazi e il monitoraggio della biblioteca. 
 

Il personale scolastico e i genitori collaborano strettamente per garantire il buon funzionamento e la 

valorizzazione della biblioteca scolastica. 

Per la Scuola Secondaria di primo grado 

La gestione della biblioteca è affidata ai docenti referenti del progetto “Carta Vince Sasso”, che svolgono 

le seguenti funzioni: 

● pianificare e coordinare le attività di promozione della lettura e le iniziative culturali rivolte 

● agli studenti; 

● curare le relazioni con enti, associazioni, realtà culturali del territorio e con le famiglie; 

● supervisionare gli aspetti organizzativi, la catalogazione delle risorse e la gestione del 

● patrimonio librario. 

● Supportano la biblioteca anche i genitori volontari, coinvolti nelle seguenti attività: 

● catalogazione del materiale bibliografico e multimediale; 

● gestione dei prestiti e delle restituzioni; 

● cura, organizzazione e monitoraggio degli spazi. 

Collaborazione educativa 

Il personale scolastico, gli studenti e i genitori partecipano con responsabilità condivisa alla valorizzazione 

della biblioteca scolastica, riconoscendola come luogo formativo, inclusivo e comunitario, al servizio della 

crescita culturale e personale degli alunni. 
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Patrimonio librario e risorse 

La biblioteca comprende: 

● albi illustrati e testi per le diverse fasce d’età 

● libri di testo, donazioni, volumi acquistati e riviste; 

● testi dedicati alla didattica inclusiva e all’apprendimento linguistico; 

● opere di narrativa, graphic novels, poesia, teatro, saggistica, arte, scienze e geografia 

Il patrimonio è catalogato secondo criteri uniformi, e sottoposto a revisione periodica per garantirne 

qualità e conservazione. 

L’adesione della scuola alla Rete delle Biblioteche Scolastiche della Lombardia favorirà l’acquisizione di 

buone pratiche e la contaminazione tra diverse realtà per una migliore gestione e promozione della 

Biblioteca come spazio culturale e sociale. 

Sezione digitale e innovazione 

La biblioteca promuove l’uso di risorse digitali attraverso un archivio digitale. 

Collaborazioni e reti 

La biblioteca  aderisce  alla Rete delle Biblioteche Scolastiche della Lombardia  al fine di  stipulare 

convenzioni con enti, università, biblioteche civiche e associazioni culturali. 

Le collaborazioni mirano favorire il prestito interbibliotecario, la condivisione di buone pratiche, 

cataloghi e la partecipazione a bandi o progetti culturali. 

Valorizzazione e rendicontazione 

Il docente referente redige annualmente una relazione sulle attività svolte, sulle risorse utilizzate e sulle 

prospettive di sviluppo del servizio bibliotecario. 

Revisione del regolamento 

Il regolamento entra in vigore a partire dall’anno scolastico 2025-2026. 

Eventuali aggiornamenti possono essere introdotti sulla base delle esigenze organizzative delle scuole 

primaria e secondaria e delle innovazioni normative o tecnologiche. 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Prof.ssa Carmela Taibi 
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa, 

ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D.Lgs. n. 39/1993) 
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