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Prot. e data v. segnatura in calce 
 

 Ai genitori degli alunni dell’Istituto  

 Ai docenti dell’Istituto 
 

- Alle collaboratrici di direzione: doc. L. Porta e prof. A. Cardinale 

- Alla referente di Istituto: doc. F. De Benedictis;  

- Ai Referenti di Plesso: Docc. E. La Marca, R. Cerasuolo, V. 

Rindone, R. Compagno 

 Alla DSGA 

 Atti/Sito web 
 
 
Oggetto: Orario ricevimento segreteria scolastica e modalità di comunicazione con la scuola 
anno scolastico 2023/2024 
 
Si comunica che gli orari di apertura al pubblico della segreteria scolastica dell’Istituto sono 

Tassativamente i seguenti: 

 

- Ufficio del Personale: il personale interno o esterno potrà accedere dal lunedì al venerdì dalle ore 

10.00 alle ore 11.00 

 

- Ufficio Didattica: i docenti potranno accedere dal lunedì al venerdì dalle ore 11.00 alle ore 12.00.  

L’accesso al pubblico è ammesso dalle ore 8.30 alle ore 9.30 presso l’atrio della scuola primaria di 

Via Vespri Siciliani, 75 per garantire ai genitori la possibilità di chiedere personalmente informazioni 

e/o consegnare documentazioni.  

Al fine di garantire il sereno svolgimento dell’attività scolastica, tutte le richieste dell’utenza possono 

essere soddisfatte a distanza inviando una mail all’indirizzo miic8fy00@istruzione.it  

 

La modulistica è disponibile sul sito istituzionale e non dovrà essere richiesta al personale di segreteria.  

 

La Dirigente e DSGA riceveranno solo previo appuntamento da concordare tramite e- mail agli 

indirizzi: 

- taibi.carmela@vespri.wikischool.it 

- dsga@vespri.wikischool.it  

 Si confida nella massima collaborazione e nel rispetto degli orari indicati.  

 
LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Prof.ssa Carmela Taibi  
Firma autografa sostituita a mezzo stampa,  

ai sensi dell’art.3, comma2, del D.Lgs.N.39/1993 
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